

		  02 17
[image: ]

Kassefunksjonen
Det skal være en kontantkasse på Tannhelsesenteret Lørenskog AS.

Vekslepenger
Kassebeholdningen skal inneholde 1000,- i vekslepenger, hensiktsmessig fordelt på sedler og mynter.
Det skal ikke kjøpes noe til klinikken fra veksel kassa.

Rutiner
Omsetningsskjema fra Opus skal skrives ut dagen etter og sjekkes at kontant summen stemmer.
Omsetningsskjema skal signeres og legges i hylla til regnskapsavdelingen.
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