
                                    

Personalmøte 04.01.2023 
Tilstede: Pauline, Therese, Kari, Marianne, Neelam, Kristin 
 
 

 
 
 
Forsøk å fylle opp timebøker. Krevende tider! 
 
Utskrifter SKAL hentes med en gang – utskrifter som ikke blir hentet makuleres. Det 
er bestilt ny makuleringsmaskin til resepsjonen. Den skal være stillegående så 
papirer kan makuleres med en gang! Turnus for sommer  
 
Siste frist for å søke ferie (påske 13.02., sommer 03.04., jul 10.11.) er lagt inn i 
timebøker. Gjelder også tannleger. Turnus følger som tidligere. Ferie blir avviklet 
ukene 27, 28, 29, 30, 31, 32. 
 
Legg inn pårørende i tidbank 
 
Legg inn hvis du har barn under 12 år 
 
Papp skal brettes og settes i garderoben – de et ikke Nargizes jobb! 
 
Klinikktøy – har du tatt ut tøy du ikke skal bruke skal dette brettes pent og legges 
tilbake i kurven! 
 
Pasienter som har fått behandling i utlandet/flyktninger – SKAL ha med negativ 
MRSA-test før de kommer inn til time! 
 
Nye pasienter: Utfylt helseskjema scannes i resepsjonen (legges inn hvis det er tid) 
og skal så være med inn til tannlegen.  
 
Påfyll av varer inne på klinikkrommene: Legg det eldste først! Ikke fyll på mye av 
materialer det ikke går mye av. 
 
 
 
 
Neste personalmøte er 1.februar kl 16.00 
 
 
 
 
 
Kristin 
 
 
 
 


